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Poslovnik o delu Skup$¢ine Obmocne obrtno-podjetniske zbornice SeZana

Na podlagi 18. clena Statuta OOZ Sezana je skup3icina Obmoéne obrtno-podjetniske zbornice
Sezana na svoji 6. redni seji dne 22.02.2021 sprejela

Poslovnik o delu skupscine
Obmocne obrtno-podjetnisSke zbornice SeZzana

I SPLOSNE DOLOCBE
1. ¢len
S tem polovnikom se dolo¢a nacin dela Skups¢ine Obmoéne obrtno-podjetnike zbornice Sezana (v

nadaljevanju: skupscine).

Poslovnik Skupic¢ine obsega dolocbe o:

& pravicah in dolznostih poslancev v skup3¢ini,
& nadinu in organizaciji dela na sejah skupicine,
& postopku volitev organov in funkcionarjev.

2. ¢len

Sestava, delovno podro€je in pooblastila skup3¢ine so doloéeni s Statutom Obmoéne obrtno-
podjetniske zbornice SeZana.

3. ¢len
Delo skupscine je javno.

Skup3cina zaseda na rednih, izrednih in slavnostnih sejah.

i KONSTITUIRANIJE SUPSCINE

4, ¢len
Skup3&ina se konstituira na prvi seji.
Dotedanji predsednik skupsCine, ki je ob enem predsednik zbornice (v nadaljevanju: predsednik
zbornice) skliCe konstitutivno sejo novoizvoljene skup3cine v roku 30. dni po dnevu volitev.

Ce dotedanji predsednik zbornice v tem roku ne skli¢e konstitutivne seje jo skli¢e predsednik volilne
komisije, in sicer najkasneje v roku 8 dni po poteku roka iz prvega odstavka tega ¢lena. Vabilo na
konstitutivno sejo mora biti poslano najmanj 8 dni pred datumom seje.

5. ¢len
Dnevni red konstitutivne seje zajema naslednje tocke:
- porocilo o volitvah (predsednik volilne komisije),
- potrditev mandatov poslancev,
- volitve v organe zbornice.
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Poslovnik o delu Skup$éine Obmocne obrtno-podjetniske zbornice SeZana

O morebitni razsiritvi dnevnega reda konstitutivne seje odlodi skup$tina, ko je iz€rpan dnevni red iz
prejSnjega odstavka.

6. Clen
V nadaljevanju konstitutivne seje, skupsc¢ina na prediog predsednika izvoli:
- dva ¢lana delovnega predsedstva,
- dva overitelja zapisnika.

7. ¢len
Prvo sejo sklice predsednik prej$nje skupsi¢ine. Prvo sejo skup$éine do izvolitve predsednika nove
skupsCine vodi najstarejsi ¢lan izmed izvoljenih poslancev nove skupééine.

Po izvolitvi predsednika le-ta prevzame vodenje seje.

8. clen
Skupscina, na podlagi porocila predsednika volilne komisije o potrditvi mandatov poslancev, odlo&a z
javnim glasovanje in z vecino glasov navzocih poslancev.

V kolikor na prvi seji skupscine predsednik nove skupsine ni izvoljen, je sklicatelji iz 1. odstavka 7.
¢lena dolZan najkasneje v 15ih dneh sklicati ponovno sejo skupicine.

9. ¢len
Dotedanjim poslancem preneha mandat, ko se konstituira skup$¢ina.

Dotedanjemu predsedniku skups¢ine preneha mandat, ko skupi¢ina izvoli novega predsednika
skupséine.

Clani organov opravljajo svoje naloge tudi po izteku mandata dokler niso izpeljane volitve novih
¢lanov.

1. PRAVICE IN DOLZNOSTI POSLANCEV V SKUPSCINI

10. clen
Poslanci skup3€ine imajo pravico in dolinost, da se udeleZujejo sej skup$¢ine in sodelujejo pri njenem
delu in odlocaniju.

11. ¢len
Poslanci skup3¢ine imajo dolinost varovati podatke zaupne narave in poslovno tajnost, za katero
izvedo pri svojem delu. Podatki zaupne narave so osebni podatki in podatki, ki predstavljajo uradno
ali poslovno tajnost.
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Poslovnik o delu Skup3¢ine Obmocne obrino-podjetniske zbornice SeZana

Ce predlagano gradivo vsebuje podatke zaupne narave, je treba na gradivo napisati, da gre za
poslovno skrivnost. Ce so zaupne narave samo posamezni deli gradiva, jih je treba prikazati v posebni
prilogi z vsakomur vidno oznako, ga gre za poslovno skrivnost.

Poslanec skupscine odgovarja za krsitev dolZnosti varovanja poslovnih skrivnosti in podatkov zaupne
narave.

Za skodo, ki jo povzroli poslanec z zlorabo ali izdajo poslovnih skrivnosti, lahko zbornica uvede
postopek za nadomestilo Skode.

12. Clen
Poslanec, ki se ne more udeleZiti seje skups¢ine, mora o tem pravodasno, to je do datuma, ki je
naveden v najavi skupsCine oz. vabilu na skup3cino, obvestiti predsednika zbornice oziroma
strokovno sluzbo zbornice.

Kot upraviceno odsotnost se Steje odsotnost zaradi bolezni, smrti v druZini ali daljSe odsotnosti (letni
dopust, sluzbena pot).

Paslanca, ki se treh sej ne udele?i iz neopraviéenega razloga, lahko skupscina odpoklice, skladno s 24.
¢lenom statuta OOZ Sezana.

Predlog za odpoklic poslanca da in sprejema skup3Cina na predlog predsednika zbornice. Sklep o
prenehanju funkcije ¢lanstva poslanca v skupscini pred potekom mandata sprejme skupscina z vecino
glasov izvoljenih poslancev. Na izpraznjeno mesto se povabi prvega naslednjega poslanca — kandidata
po rang listi prejetih glasov na zadnjih volitvah, ki funkcijo poslanca v skupscini tudi pisno sprejme.

Poslanci skups¢ine imajo dolZnost spostovati osnovna pravila bontona npr. ne vpadati govornikom v
besedo in jih prekinjati (razen predsedujocega, zaradi zagotavljanja reda na sejah), med sejo
telefonirati ali zaradi tega sejo zapuscati, ipd.

i3. ¢len
Poslanec ima pravico do pojasnila in obrazloZitve od predsednika zbornice, ¢lanov upravnega odbora
in drugih organov zbornice ter strokovne sluzbe, o vprasanijih, ki sodijo v njihovo delovno podrodje in
sproziti pobudo za razpravo o posameznih vprasanijih z njihove pristojnosti.

Iv. PRIPRAVE IN DELO NA SEJI SKUPSCINE

1. Sklicevanje sej

14. ¢len
Sejo skupscine sklice predsednik zbornice na lastno pobudo, na zahtevo upravnega odbora,
nadzornega odbora ali najmanj 1/3 poslancev skupscine.

Za sklic seje skupi¢ine lahko predsednik zbornice pooblasti enega od poslancev skupscine, ki jo
izpelje po pravilih, ki veljajo za predsednika zbornice v tem poslovniku in skladno s statutom.
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15. Clen
Ce predsednik zbornice ne sklice seje skupscine v mesecu dni od dneva, ko je bila dana zahteva za
sklic seje skupscine, lahko skli¢ejo sejo predlagatelji zahteve.

16. ¢len
Zaradi boljSega planiranja udelezbe na seji skupstine, se poslancem 14 dni pred dnevom, ki je
dolocen za sejo, poslje pisno najavo seje po elektronski posti. Najava vsebuje termin, lokacijo in
datum do katerega mora poslanec najaviti odsotnost.

Vabilo za sejo skup3cine s predlogom dnevnega reda mora biti poslano poslancem po elektronski
posti najpozneje 7 dni pred dnevom, ki je dologen za sejo. V kolikor poslanec izrazi Zeljo, da se mu
vabilo poslje tudi po navadni posti, gradivo pa samo po elektronski posti. Gradivo zaupne narave se
oznaci, da gre za gradivo zaupne narave.

Vabilu se predloZijo ustrezna gradiva za obravnavo na seji in zapisnik prejinje seje, & ni bil
predhodno poslan. Predsednik zbornice odlo¢i kdo se posebej vabi na sejo, kdo od povabljenih
prejme celotno gradivo in kdo le vabilo v vednost. Po svoji funkciji so na sejo skupi¢ine vedno
vabljeni predsednik zbornice, predsednik nadzornega odbora in poslanec v Skupsini 0ZS, ki prejme
celotno gradivo.

17. ¢len
Predsednik zbornice lahko izjemoma skli¢e sejo skups¢ine tudi v roku, ki je krajsi kot sedem dni, pod
pogojem da so s sklicem seznanjeni vsi poslanci. V tem primeru se dnevni red in gradivo predlo#i na
seji.

lzredne razmere so takrat, ko bi zaradi zamude lahko nastala nepopravljiva $koda.

18. ¢len
V primeru izrednih razmer (razglasitev epidemije, naravnih nesred) ali izjemnih okolié¢in, ko ni
moznosti sklica Skup3gine s fiziéno prisotnostjo, se seje Skup3ine O0OZ SeZana lahko izvedejo preko
videokonferenc.

Preverjanje navzoCnosti (sklepcnosti) ob zacetku glasovanja ter glasovanje po zaklju¢ku razprave ob
posamezni tocki dnevnega reda se izvede s poimenskim izjavljanjem posameznega poslanca
Skupscine (po abecednem vrstnem redu priimkov ¢lanov). Vsak €lan Skupé€ine glasuje tako, da izjavi
ali glasuje ZA ali PROTI predlaganemu sklepu.

19. ¢len
Pisno sejo skup3Cine sklice predsednik zbornice na lastno pobudo ali na zahtevo iz 14. &lena tega
poslovnika.

Gradivo za pisno sejo skupscine se poslje poslancem skupicine po elektronski posti.

Iz gradiva za pisno sejo skupS¢ine mora biti razvidna zadeva, za katero se glasuje, obrazloZitev,
predlog sklepa, za katerega se glasuje, rok ter postopek glasovanja.
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Ce se gradivo nanasa na vet zadev, se o vsaki zadevi posebej pripravi obrazloZitev in predlog sklepa
ali vecl sklepov, za katere se glasuje.

Gradivu mora biti priloZena glasovnica, na kateri mora biti napisana zadeva, o kateri se glasuje,
predlog sklepa ali vec sklepov in besedilo, s katerim bo poslanec izrazil svojo voljo pri glasovanju ZA
ali PROTI sklepu.

Steje se, da je posamezen sklep sprejet, &e je za sprejem glasovala vsaj polovica poslancev skupicine.

Pisna seja se ne uporabi za odloCanje, kjer je za sprejem potrebna 2/3 (dvotretjinska) vecina glasov
prisotnih poslancev na seji skups¢ine in v primerih volitev v organe zbornice.

20. ¢len
Predsednik zbornice lahko skliCe slavnostno sejo skupscine na pobudo ali zahtevo opredeljeno v 14.
¢lenu tega poslovnika. Slavnostna seja skupséine se sklice ob pomembnih jubilejih zbornice ali
dogodkih, ki so za zbornico izredno pomembni, npr. za podelitev jubilejnih priznanj, ob jubilejih
zbornice, ipd.

21. Clen
Ce do datuma, ki je vabilu dologen za najavo odsotnosti, odsotnost najavi ve¢ kot polovica poslancev,
predsednik zbornice sejo prekli¢e (zaradi napovedane nesklepcnosti). Strokovne sluzbe zbornice vse
poslance telefonsko obvestijo o preklicu seje.

Predsednik zbornice v takem primeru lahko v roku najmanj 8 dni skli¢e ponovno sejo skupscine z
enakim dnevnim redom. Ponovno sklicana seja skupscine je sklepéna ne glede na Stevilo prisotnih

poslancev.

V vabilu za ponoven sklic seje skupS&ine je vse povabljene treba opozoriti na dolocilo o sklepénosti.

2. Vodenje in potek seje

22. ¢len
Sejo skupscine otvori predsednik zbornice, Ce je ob napovedani uri pri¢etka skupscine sklepéna ali z
zamikom do 15 min, ¢e je takrat doseZena sklepénost skupscine.

Na predlog predsednika poslanci izvolijo tri¢lansko verifikacijsko komisijo, imenujejo dva overitelja
zapishika in zapisnitarja za sejo skupscine.

Na podlagi podatkov verifikacijske komisije predsednik obvesti poslance o Stevilu prisotnih poslancev.
Ce skupicina ni sklepéna ob napovedani uri pri¢etka seje, predsednik zbornice obvesti prisotne, da se
na sklep&nost pocaka 15 min. Ce se po izteku tega ¢asa ugotovi, da na seji skup$¢ine ni navzodih
dovolj poslancev, da bi skups¢ina lahko sklepala skladno s statutom predsednik zbornice sejo
preklice.

Predsednik zbornice skli¢e ponovno sejo skup3cine po dolodilih 2. odstavka 20. ¢lena tega poslovnika.

O prisotnosti poslancev na seji skups&ine se vodi poimenska evidenca z lastnoro¢nim podpisom.

23. ¢len
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Poslovnik o delu Skup&c¢ine Obmocéne obrtno-podjetniske zbornice SeZana

Po otvoritvi seje poda predsednik zbornice potrebna pojasnila v zvezi z delom na seji in o drugih
predhodnih vprasanjih.

Predsednik zbornice tudi obvesti skupsc¢ino, kateri poslanci so se opravidili, da se seje ne morejo
udeleZiti in kdo je bil Se vabljen na sejo skupscine, poleg poslancev.

Vabljeni na sejo sedijo lo¢eno od poslancev skupscine, za kar poskrbi strokovna sluZba zbornice.

24, ¢len
Pri delu na seji skup3cine lahko sodelujejo poleg poslancev tudi vsi, ki so bili vabljeni na sejo, vendar
brez pravice odlocanja. Na skups¢ino vabi ostale le sklicatelj skup$éine.

25. ¢len
Predsednik zbornice predlaga dnevni red seje skupscine. Vsak poslanec ima pravico predlagati
spremembe in dopolnitve predlaganega dnevnega reda in pojasniti, zakaj je treba predlagano
spremembo ali vpra3anje vnesti v dnevni red (tudi pod tocko razno). O predlogu nato razpravlja in z
glasovanjem odloca skupscina zbornice.

Predsednik zbornice prebere sklepe zapisnika zadnje seje. Po obravnavi morebitnih pripomb ali
dopolnitev zapisnika, da predsednik na glasovanje predlog sklepa o sprejemu zapisnika.
26. ¢len
Posamezne tocke dnevnega reda se obravnava po zaporedju, kot je bil sprejet dnevni red.
Med sejo sme skup3&ina spremeniti zaporedje posameznih tock dnevnega reda.
27. ¢len
V zaletku obravnavanja posamezne tolke dnevnega reda je predlagatelj predloga dolian dati

obrazloZitev ali dopolnilna pojasnila.

Za predlagateljem dobijo besedo poslanci in za njimi drugi udeleZenci na seji skupsCine, ki se
priglasijo k besedi.

Govornik lahko govori le o vpraSanju, ki se obravnava. V nasprotnem primeru ga predsednik zbornice
opozori, naj se drzi dnevnega reda.

Predsednik zbornice lahko v primeru obSirnega in zahtevnega dnevnega reda predlaga skupscini, da
se dolZzino razprav fasovno omeji. Hkrati lahko skupscina sklene, da sme razpravijalec o istem
vprasanju govoriti le enkrat.

Predsednik zbornice ves ¢as skrbi za to, da razpravljalci na seji niso ovirani v razpravi.

Ko predsednik zbornice ugotovi, da ni ve¢ govornikov, razpravo zakljudi in predlaga sprejem sklepov k
obravnavni tocki.
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28. ¢len
Predsednik zbornice lahko med sejo prekine delo skups¢ine in doloéi datum in uro, ko se bo seja
nadaljevala.

Predsednik zbornice prekine sejo skupscine v naslednjih primerih:

& ¢e ni ved prisotne potrebne vecline poslancev za sprejem sklepov,
& Ce je treba opraviti razgovore in pridobiti potrebna mnenja in skups¢ina zaradi tega ne more
nadaljevati z delom,
& v drugih primerih, Ce tako sklene skupsdina.
29.  dlen

V primeru, da obravnavano vpra3anje ne zahteva sklepanja ali, ¢e skup3€ina sprejme le informacijo, o
kateri ni treba sklepati, skup3¢ina konca razpravo in preide na naslednjo to¢ko dnevnega reda.

Ko so obravnavane vse tocke dnevnega reda, predsednik zbornice zakljuéi sejo.

3. Odlocanje — glasovanje

30. clen
Skupscina zbornice je skleptna, ¢e je na njej navzoda najmanj polovica izvoljenih poslancev.

Skupscina sprejme odlocitev z vecino glasov prisotnih poslancev na seji.

Za odlocanje o:

& sprejemu statuta zbornice, njegovih spremembah in dopolnitvah,
& sprejemu programa dela zbornice,

& sprejemu finanénega nacrta zbornice,

& nepremicninah zbornice (nakup, prodaja, obremenitev)

& izvolitvi ali razresitvi upravnega odbora

je za sprejem potrebna 2/3 (dvotretjinska) vecina glasov prisotnih na seji skup3¢ine.

31. ¢len
Glasovanje na sejah skup3cine je javno, ¢e skupscina ne sklene drugace. Glasuje se z dvigovanjem rok
ali poimensko.

Poslanci v skup3Cini zbornice lahko glasujejo »ZA« ali »PROTI« predlogu oziroma o vpraanju, o
katerem se glasuje.

Ce se po razglasitvi rezultatov glasovanja ugotovi, da je Stevilo glasov »ZA« enako §tevilu glasov
»PROTI«, se glasovanje ponovi.

Ce se niti s ponovnim glasovanjem ne dobi potrebne vetine, se Steje, da je predlog zavrnjen.
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32. ¢len
Za vsa tajna glasovanja se izmed poslancev skupscine izvoli tri¢lansko volilno komisijo, ki izvede
postopek tajnega glasovanja z glasovnicami, ugotovi rezultate glasovanja in jih razglasi na seji
skupscine.

33. ¢len
O vsakem vpraSanju dnevnega reda, razen v primerih iz prvega odstavka 28. ¢lena tega poslovnika,
sprejme skupscina sklep, priporocilo ali ustrezen splosni akt.

Ce je o kaksnem vpra$anju ve¢ predlogov in dopolnitev, se glasuje za vsakega posebej.
Rezultat glasovanja se vnese v zapisnik in na njegovi podlagi predsednik razglasi, kateri predlog je bil
sprejet in kateri zavrnjen.

4, VzdrZevanje reda na sejah

34, Clen
Za red na seji skupscine skrbi predsednik zbornice.

35. ¢len
Za krsitev reda na seji skupscine se lahko izrecejo ukrepi:
& opozorilo,
& odvzem besede,
& odstranitev s seje.

Pred odstranitvijo predsednik zbornice javno opozori osebo, ki kri red.

36. ¢len
Ce predsednik zbornice ne more vzdrzati reda na seji skupitine z rednimi ukrepi, lahko sejo prekine.
5. Zapisniki

37. ¢len
O delu seje se vodi zapisnik.

Seje skupsCine se magnetofonsko snemajo. Ce je seja skupitine posneta, se posnetki hranijo do
potrditve zapisnika, kot je opredeljeno v drugem odstavku 24. ¢lena tega poslovnika.

38. ¢len
Zapisnik ohsega:
& zaporedno Stevilko seje,
& datum seje s ¢asom zacetka in konca seje,
@ Stevilo in imena navzocih poslancev, imena odsotnih poslancev z navedbo opravicenosti
izostanka, imena drugih navzocih vabljenih oseb na sejo,
&= dnevni red seje,
& imena udeleZencev v razpravi po posameznih to¢kah dnevnega reda s povzetki razprav,
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& sklepe, priporocila in druge akte s polnim besedilom in v ustrezni obliki, kot tudi posebej
navedena mnenja posameznih poslancev.

Predsednik zbornice lahko odlodi, da se v zapisnik vnesejo tudi drugi podatki s seje.

Deli zapisnika, ki so zaupne narave ali pomenijo varovanje poslovne skrivnosti, so v prilogi, ki je
sestavni del zapisnika in oznaéeni z vsakomur vidno oznako, da gre za poslovno skrivnost.

Zapisnik podpiSejo predsednik zbornice, zapisnicar in overitelja zapisnika, ki se imenujeta na vsaki seji
posebej izmed navzocih poslancev.

39. ¢len
Zapisnik se poslje najkasneje 30 dni po seji skup3cine poslancem skups€ine v elektronski obliki, le na
izrecno zahtevo posameznega poslanca po klasi¢ni posti. Ostalim predsednikom komisij ali odborov,
pa le del zapisnika, ki se nanasa na njihovo podrodje delovanja.

O posredovanju zapisnika javnosti odloda skupséina, po prejetju pisne obrazloZitve o namenu
uporabe zapisnika.

40. ¢len
Sklep in priporocila seje se objavijo v glasilu zbornice in na spletni strani zbornice ali drugih javnih
glasilih, razen sklepov in priporodil, ki so bili sprejeti na zaprti seji skupscine.

41, Clen
lzvirnike zapisnikov in sklepov skupscine ter celovito gradivo za posamezne seje skupscine in
magnetne zapise hrani strokovna sluZba zbornice po veljavni zakonodaji.

IV. POSTOPEK ZA VOLITVE ORGANOYV IN FUNKCIONARIJEV ZBORNICE

42, Clen
Skup3c€ina voli in razreduje predsednika in dva podpredsednika zbornice, ¢lane upravnega odbora na
predlog mandatarja, predsednika in ¢lane nadzornega odbora zbornice.

Postopek za razpis volitev v organe in telesa zbornice vodi volilna komisija, ki jo imenuje skups¢ina
zbornice.

Volitve razpise skupséina s sklepom.
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KONCNE DOLOCBE

43. clen
Ta poslovnik zacne veljati zdnem sprejema na skupé€ini zbornice.

44, ¢len
O vprasanjih in zadevah nacina delovanja skups¢ine, ki niso urejene s tem poslovnikom, lahko odlo¢a
skup3cina s posebnim sklepom.

45, Clen
Spremembe in dopolnitve poslovnika se sprejemajo po postopku, ki velja tudi za njegov sprejem.

Predsednik zbornice OOZ SeZana:
Jernej Bortolato
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